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UBND THANH PHO BIEN HOA  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG TAI CHINH - KE HOACH Poc lap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE
Chi tiéu ndi by, quy ché quan Iy va sir dung tai sin cong nim 2025 ciia Phong
Tai chinh — K€ hoach
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé6:  /OP-TCKH ngay  /01/2025
ciia Trueomg phong Tai chinh- Ké hoach thanh phé Bién Hoa )

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Pi¢u 1.Muc dich xay dung quy ché
1. DBé chu dong bd tri str dung kinh phi theo céc néi dung, yéu ciu cong viée
dugc giao cho phu hop dé hoan thanh nhiém vy, bado dam tiet ki€ém va c6 hiéu qua.
2. Tao quyén chi dong trong quén ly va chi ti€u tai chinh cho thu truéng co
quan, CBCC trong co quan hoan thanh tot nhiém vu.

3. Phat huy y thire st dung tai san cng dung myc dich, c6 hi¢u qu4, thyc hanh
tiét kiém chdng lang phi trong chi tiéu nhim tang thu nhap cho CBCC trong co quan.

Piéu 2. Pham vi, ddi twong ap dung

Quy ché nay quy dinh vé chi tiéu ndi bd, quan ly va str dung tai san cong, ngudn
kinh phi quéan ly hanh chinh giao dé thuc hién ché do tu cht gdm: ngudn kinh phi tu
chu, ngudn chi phi trang trai cho viéc thu 1€ phi do ngén sach nha nudce bé tri trong
du toan va nguén thu hop phdp khac duge ép dung ddi véi can bd cong chire (viét
tat la CBCC), ngudi lao dong thudc Phong Tai chinh — K& hoach.

Chuong II
NGUYEN TAC, CAN CU XAY DUNG QUY CHE
Piéu 3. Nguyén tic va pham vi xiy dung Quy ché

1. Viéc xdy dung Quy ché Chi tiéu ndi bd va sur dung tai san cong phai dam
bao tinh dan chd, cong khai va dting ché do chinh sich cia nha nude hién hanh.

2. Quy ché chi tiéu ndi bd va sir dung tai san céng dugc xay dung trén nguyén
tac: Khong vuot qua ché do chi hién hanh do co quan c6 thdm quyén quy dinh; ; phai

dam bao cho co quan va CBCC hoan thanh nhiém vu duoc giao, ddm bao quyén loi
hop phép cia CBCC, nguoi lao dong.

3. Moi viéc chi tiéu, mua sam phai c6 hoa don, chimg tir ddy du, hop phap.

4. Noi dung Quy ché bao gém cac quy dinh vé dbi twong, ché dd, tiéu chuén,
dinh mtre, murc chi dugc thdo luan dan chu, cong khai va thdng nhat trong co quan
va Cong doan co sé.
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Didu 4. Ciin ¢t dé xay dung quy ché

- Cén cu Du toan dugc UBND thanh phé giao hang nam va cac nhiém vu dugc
giao bo sung trong nam.

-Cancu dinh’mfrc, ti€u chuép; ché dd chi tiéu tai chinh theo quy dinh hién hanh
cuia nha nudc va cap co6 tham quyén.

- Can ct Luat Ngan sach nha nudc va cac van ban hudng dan thi hanh Luat
Ngén sach nha nudc;

- Can ctr Nghi dinh sé 117/2013/NB-CP ngay 7/10/2013 stra dbi, bo sung mét
s6 diéu ctia Nghi dinh 130/2005/ND- CP ngay 17/10/2005 cua Chinh phu quy dinh
ché do tu chu, tu chiu trdch nhiém vé str dung bién ché va kinh phi quan ly hanh
chinh ddi véi céc co quan nha Nudc; Thong tu s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay
30/5/2014 cua Lién Bo Tai chinh va Bo N6i vu Quy dinh ché @6 tu chu, tu chiu trach
nhiém vé sir dung kinh phi quan ly hanh chinh d6i véi co quan nha nuéc;

- Can ctt Thong tu s6 08/2005/TTLT- BNV- BTC ngay 05/01/2005 ctia B6 Noi
vu va B Tai chinh huéng dan thuc hién ché d6 tra luvong 1am viéc vao ban dém, lam
thém gio ddi v6i cén bo cdng chire, vién chic;

- C#n ctt Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ‘cua BO Tai chinh quy
dinh ché d6 cong tac phi, ché d6 chi hoi nghi; Quyét dinh sb 23/2018/Qb-UBND
ngay 24/4/2018 ciia UBND tinh Pdng Nai quy dinh ché d6 cong tac phi, ché do Hoi
nghi trén dia ban tinh Pong Nai.

- Can ctr Quyét dinh s6 50/2017/Qb- TTg ngay 3 1/12/2017 cda Thu tudng
Chinh phu vé viéc ban hanh Quy dinh, tiéu chuén, ché d6 quan ly, st dung méy moéc,
thiét bi ctia co quan nha nudc, t6 chirc, don vi su nghiép cong lap;

- Nghi dinh s6 82/2023/ND-CP cta Chinh phu stra déi, bd sung mot sd diéu
cta nghi dinh s6 120/2016/ND-CP ngay 23 thang & nam 2016 caa chinh phu quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua luat phi va 1é phi;

- Thong tu 28/2023/TT-BTC ngay 12/5/2023 cua Bo Tai chinh quy dinh muc
thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va st dung phi thAm dinh du 4n déau tu xay dung;

Chuwong II1
NOI DUNG QUY CHE
Piéu 5. Noi dung chi kinh phi giao thye hién ché do tw chii:
1.Vé str dung vin phong pham :

- Tung cong churc phai cé y thirc sir dung tiét kiém van phong pham phuc vu
cdng tac chuyén mon, sit dung mot cach horp ly va can thiét dam bao hoan thanh
cong viéc, khong lang phi. Tén dung tdi da cac vat tu phuc vu cong tac (uu tién st
dung hang trong nudc chét luong cao, gia ca hop 1y).

2.V& sir dung phuong tién thong tin lién lac :

- Cudc buu chinh: tem guri cdng van thanh toan theo s4 luong thuc té.
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- Sr dung dién thoai: nhim ting ngudn kinh phi quan Iy hanh chinh tiét ki¢m
trong nam 2025, Phong Tai chinh — Ké hoach quan triét trong CBCC, ngudi lao dong
nang cao y thuc tiét kiém trong viéc st dung dién thoai cong vy, trude khi goi phai
chudn bj n6i dung dé rat ngén thoi gian goi; ndi dung trao ddi phai ngén gon, di v,
d& hiéu tranh lang phi. Khong sir dung dién thoai cong vu vao muc dich cé nhan.
Can nhic han ché sir dung goi dién thoai dudng dai va di dong, chi st dung khi that
can thiét.

3.Vé sir dung dién, nudc trong co quan :

a) St dung dién:

CBCC 6y thure thuc hién céc giai phap tiét kiém dién theo ding tinh than Chi
thi s6 20/CT-TTg ngay 07/5/2020 ciia Thu tuéng Chinh phu vé viée tang cuong tiét
kiém dién giai doan 2020-2025. Tiét kiém t5i da viéc st dung dién thip sang; phai
kéo rém, mé cira s6 (dam bao diéu kién) trong gid lam viée dé tan dung t6i da 4nh
sang ngoai; Cac thiét bi co st dung dién chi m¢& st dung khi lam viéc; khong dugc
mé may vi tinh, quat, dién thép sang ... khi khéng c6 ngudi trong phong 1am viéc.

b) St dung nudc:

Khi sir dung nude & cac thiét bi vé sinh, bon rira tay phai chi y tiét kiém chdng
lang phi. Khi dung nudc xong phai déng van nude, khong dé nudc chay bira bai. Khi
phat hién céc thiét bi nudce, khu vé sinh ¢6 su ¢, hu hong phai bao ngay dé kip thoi
sua chira.

c) Murc chi dong gbp van hanh toa nha

- Mittc chi déng gép véan hanh toa nha: 2.000.000 dong/1 bién ché lam viéc hién
c6 clia co quan/niam theo Pidu 20 Quyét dinh s6 624/QD-UBND ngay 14/3/2022
ctia UBND thanh ph Bién Hoa.

4. Chi lam thém gio:

Dam bao ché do tuan lam viée 40 gio nhung khong da thoi gian giai quyét cong
viéc va ¢ nhu cau lam thém gio vao ngoai gid 1am vi€e hang ngay, ngay thtr bay,
chu nhat. Hang tuan cac t6 dang ky 1am thém gid va duoc 1anh dao dong y thi dugc
thanh to4n tién luong lam thém gid theo quy dinh. Ngoai ra, khi BLD phén cong lam
thém c4c cong viéc dot xuat khac thi duoc chdm cong hudng ché d6 phu cdp ngoai
gi0 theo quy dinh hién hanh.

5.Chi kinh phi dao tao, bdi dudng CBCC nhim néng cao trinh d6 chuyén mén:
ndi chi, mtrc chi thuc hién theo quy dinh hién hanh.

6. V& mua sdm tai san:

Cin cr yéu cau cong viée cua can b, céng chure, Thu trudng don vi co quan
quyet dinh viéc trang bi thém mdt s trang thiét bi, phuong tién lam viée theo tiéu
chudn, dinh mirc va ngoai tiéu chuén, dinh mtc dam béo nguyén téc cong khai, tiét

kiém va c6 hidu qua (thuc hién theo Quyét dinh s6 50/2017/Qb-TTg ngay
31/12/2017 cua Thu tudng Chinh phu quy dinh tiéu chuan, dinh mirc st dung may
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mac, thiét bi). Quy trinh mua sdm thuc hién theo quy dinh hién hanh.

7. Stra chira tai san:

Tai san cla co quan dugc mua sim, trang bi va giao cho céc bd phén quan ly,
st dung. CBCC, ngudi lao dong phai c6 trach nhiém quén ly, st dung, bao quan va
gilt gin tai san. Trong qua trinh sir dung, tai sin hong do nguyén nhén khach quan:
truge khi tién hanh stra chita phai bao cao Thu trudng don vi dé xem xét, quyet dinh.

Néu tai san bi mit mat, hu hong do nguyén nhan chii quan thi nguoi lam mét, lam
hdng tai san phai bdi thuong theo gié tri thi truong ca tai san cling loai.

8. Tai liéu chuyén mon:

.Can cr yéu cau nhiém vu cong tac, bd phan chuyén mén tham muu Thu truéng
co quan mua tai liéu aé nghién citu, tham khéao phuc vu nhiém vu dugc giao va thanh
toan theo héa don thuc té.

9.Kinh phi dugc trich tir hoat dong thu phi, 1€ phi duge sir dung theo ding ndi
dung chi, mirc chi khéng dugc vuot qua muc chi do co quan ¢6 thAm quyén quy dinh
tai vin ban huéng dan sir dung phi, 1€ phi dugc dé lai.

10. Pbi véi cac khoan thu khac duge st dung theo dung ndi dung chi, muc chi
khéng dugc vuot qua mtre chi do co quan ¢6 thdm quyén quy dinh tai viin ban huéng
dan str dung nguon thu do.

11. Chi hoat dong t6 chtrc Pang theo Quyét dinh s6 99/QD/TW ngay 30/5/2012
cua Ban Bi thu Trung vong Dang.

Piéu 6. Sir dung ngudn kinh phi quan Iy hanh chinh tiét kiém dwge:
1.Vé tra thu nhép ting thém cho cdng chiic

Trong pham vi kinh phi quan ly hanh chinh tiét kiém duoc str dung dé bo sung
thu nhap cho CBCC nhu sau:
- Viéc tra thu nhép tang thém cho CBCC duya trén hi¢u suat cong tac cua tung

can bo, cong chirc dugc phén loai binh bau theo A, B, C. Cac td truéng chiu trach
nhiém chdm cong va binh xét ciing ban 1anh dao, Céng doan co s& hang thang.

- Viéc trd thu nhép tédng thém cho nguoi lao dong trong bién ché duoc thuc hién
hang quy va tra truc tiép cho timg can bd, cong churc.

- C#in ctr sb tiét kiém cua nim 2024 va kha nang tiét kiém duogc ctia nam 2025,
Phong x4y dung phuong an tra thu nhép ting thém cho cong chie nhur sau:

a) Kinh phi dugc giao tu chu ndm 2025: 5.085.500.000d
Gom:

- Lwong, phu cép va cac khoan déng gop: 3.533.000.0004.
- Kinh phi hoat dong thuong xuyén: 1.552.500.000d.
(Tiét kiém 10% dé thuc hién cai cach tién luong 172.500.0004)

b) Kinh phi thuc hién ndm 2025 : 3.310.000.000d



Trong do:

- 86 kinh phi du kién chi lwong, phu cap,

cac khoan déng gép khac va hoat dong nam 2025: 3.533.000.0004
- Kinh phi hoat dong: 952.500.000d
- S kinh phi duy kién tiét kiém duoc : 600.000.000d

Can ctr huéng dan tai Thong tu lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV, qu§ tién
luong (QTL) tra thu nhép ting thém xéc dinh theo cong thirc :

QTL=2.340.000 x 0,2587 x 3,754 x 22 x 12 thang = 600.000.0004.
Trong do :

2.340.000 : Mirc luong tdi thiéu.

0,259 : hé sé diéu chinh ting thém mirc lwong t6i thiéu.

3,754 : hé sb lurong ngach bac, chirc vu binh quén.

22: sb bién ché dugc giao

Nhu véy hé sb diéu chinh tang thém murc luong tbi thiéu ctia Phong Tai chinh
— K& hoach nam 2025 13 0,2587 lan.

Ngudn kinh phi quan ly hanh chinh du kién tiét kiém duoc nam 2025 dugc cdng
khai trude tip thé co quan va ban bac, théng nhét y kién nhu sau :

Cong chirc: HSTT x MLTTC x HSXL

Cong chirc du bi: HSTT x MLTTC x HSXL 85%.

Trong do:

HSTT: hé s6 tiing thém(Truong phong: 1,1; Phé Trudng phong: 1,05; 76
trucng: 1; Té phd: 0,95, cong chirc con lai:0,9).

MLTTC: Mirc lwong t6i thiéu chung.

HSXL hé sé xép loai: A: 1,0; B: 0,7;C: 0,5.

Vao quy 4 hang nam, sau khi xac dinh chinh xac s6 kinh phi tiét kiém dugc s&
xem xét mure chi b6 sung thu nhép tang thém cho CBCC, bao dam khong vuot qua
sO tiét ki€ém trong nam.

2. Chi cho cac hoat dong phuc loi tép thé:

- Chi tro cAp an trua cho CBCC: 700.000d/thang.

- Chi hd tro tién dong phuc — trang phuc cho CBCC trong bién ché: Tir 01 dén
02 bd/nim (tuy theo sd kinh phi tiét kiém dugc ctia co quan): tir 2.000.000d dén
4.000.000d/nam.

- Chi hd trg mua trang phuc phuc vu hoat dong thé thao (néu c6) mdi can bo,
c6ng chirc khong qua 500.000d/ngudi/nam.
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- Chi h6 tro cho CBCC vao céc dip 1 nhu:, Tét’ duong lich, 1& 30/4 va 1/5 18 2/9
v6i muac chi 2000.000d/ngudi/ngay, ngay Quoc té phu nit 8/3, ngay phu nit Viét
Nam 20/10 véi muce chi 1.000.000d/nguoi.

- Chi hd tro kham stre khée dinh ky: 2.000.000 dong/ngudi.

- Tuy theo kinh phi thyc hién tiét kiém ctia co quan, Thu trudng t6 chirc cho
can by cong chic di tham quan nghi mat véi mac chi t61 da khong qua
4.000.000d/ngudi.

- Chi hd trg cac hoat dong doan thé, tro cap nghi huu, nghi mat stre; hd tro cho
can b9, cong chue va ngudi lao dong trong bién ché khi thuc hién tinh gian bién ché:
murc chi tiy theo kinh phi thuc hién tiét kiém cta co quan do Thu truéng co quan
xem xét quyét dinh sau khi thao luan trong Ban ldnh dao va Cong doan co s& (c6
bién ban hop thong qua ndi dung chi va mutre chi).

Chuwong IV
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 7. T chire thwe hién

1. Quy ché nay duoc Hoi nghi CBCC Phong Tai chinh — Ké hoach théng qua
ngdy 22 thang 01 ndm 2025. Nhiing ndi dung khéng néu trong ban Quy ché nay
dugc thuc hién theo cac quy dinh hién hanh cua co quan nha nude co6 tham quyén.

2. Giao ké toan don vi bam sat Quy ché nay dé tham muu thuc hién Quy ché
chi tiéu ndi bo, quan ly va st dung tai san nha nude cia co quan hiéu qua, tiét kiém,
theo duing ché do, tiéu chuan, dinh mic quy dinh hién hanh.

3. Giao Ban chip hanh Céng doan Phong Tai chinh — Ké hoach c6 trach nhiém
gidm sét qué trinh thuc hién Quy ché nay dam bao dén chu, cong khai, cong bang va
hiéu qua. Trong qua trinh thuc hién, néu c¢6 kho khén, vudéng méc phat sinh céan diéu
chinh; Phong Tai chinh — K& hoach s& xem xét, diéu chinh Quy ché cho phu hop

TM. BCH Cong doan
Cha tich TRUQ] _‘G PHONG

Ha Thi Dung Nguyén Thi Duyén



